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ОСНОВНІ НАПРЯМКИ РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ

Розділ 1. Організація інформаційно-маркетингової діяльності
1.1 Сприяння національному відродженню та духовному становленню учнів-користувачів бібліотеки:
1.1Вивчення, інформування і задоволення читацьких потреб на книжку та інформацію.
1.1.1. Інформаційно-бібліографічна робота з обслуговування учнів-читачів
1.1.2. Популяризація бібліотечно-бібліогафічних знань, формування інформаційної культури  читачів
1.1.3. Масові заходи
Розділ 2. Обслуговування учнів та популяризація літератури на допомогу навчально-виховному процесу
2.1. Залучення читачів.
2.2. Популяризація літератури.
    2.3. Робота з активом читачів.
   2.4. Співпраця та координація роботи з іншими бібліотеками
Розділ 3. Обслуговування вчителів
Розділ 4. Робота з батьками
Розділ 5. Організація книжкових фондів і каталогів
5.1. Комплектування, обробка, вивчення та розкриття фонду.

5.2. Робота з підручниками.

5.3. Робота з періодичними виданнями.

5.4. Складання каталогів для вчителів різних вікових груп та робота з ними. Ведення ДБА.

Розділ 6. Підвищення кваліфікації
Аналіз роботи шкільної бібліотеки за 2015-2016 навчальний рік
Протягом 2015-2016 навчального року шкільна бібліотека працювала в тісному контакті з педагогічним колективом школи. Згідно з „Положенням про бібліотеку навчального закладу ” книжковий фонд художньої літератури бібліотеки у 2015-2016 навчальному році зріс на 24 примірника. 
Фонд підручників у 2015-2016 навчальному році зріс на 361 примірник. 
До бібліотеки школи записано 99 учня і співробітників школи : з них 67 учнів та 32 вчителів та працівників школи.
Було видано 1193 підручників на 2015-2016 н.р. Художньої літератури протягом навчального року видано 643 примірників.
Проведено цикл бесід  про роль бібліотеки і культуру читання (за окремим планом).
Протягом року комп’ютер , встановлений у бібліотеці постійно використовувався для підготовки учнями рефератів, повідомлень, створення кліпів, пошуку матеріалів, роздрукування їх  до різних заходів у школі.
Учнями школи з використанням матеріалів бібліотеки готувались до знаменних дат року (свято Першого дзвоника, День учителя, Новий рік, Масляна, 8 березня, Шевченківський тиждень, День Матері, «Останній дзвоник»).
Протягом року бібліотека брала участь у всіх загальношкільних заходах:
Організовано книжкові виставки, викладки, полички:
· « Мій рідний край у центрі України»
· «Здоров’я, здоров’я і ще раз здоров’я»
· «Життя не забавки – бережи його»
· «Ігри, що підкорили світ»
· «Жива пам'ять про війну»
· «Серце, віддане дітям»
· «Її величність – Книга »
· «Слава козацька»
· «Золота осінь»
· «На березі вічності»
· «9 листопада – День Української писемності та мови»
· «У Сонячній країні Миколи Носова»
· «Печальні сторінки історії»
· «Славний син України»
·  «Правові знання школярам і батькам»
·  «Українська книга – оберіг нації»
·  «Немеркнуче світло великого подвигу»
· «Ми будем вічно прославляти ту жінку,  ім’я якої Мати»
Було оформлено книжкові виставки до знаменних дат року, проведено заплановані заходи.
                Оновлено куточки:
· Книга, читач, бібліотека
· Книжкова лікарня
· Куточок правової освіти
· Радимо читати
· Знайомтесь, нові видання 
                 Поради читачам:
· «Як вибрати книгу!»
· «Щоб підручник довше жив»
· «Як читати книги»
· «Як продовжити життя книги»
· «Пам’ятка юному читачеві»



Бібліотечно-бібліографічні заняття:
 У кожному класі за планом проведення і визначеною тематикою.
Бесіди, виховні години:
· «Знайомство з бібліотекою»
· «Звідки до нас прийшла книга»
· «Як потрібно поводитися з книгою»
· «Підручник-це безцінний скарб і перший помічник в навчанні»
· «Довідковий апарат бібліотеки»
· «Книга-мій друг і порадник»
· «Цей чарівний книжковий світ»
· «Твої помічники в навчанні»
·  «Маленький казкар»
· «Серйозно про несерйозне»
· «Історія книги»
· «З книгою через віки»
· «Пригоди книги»
· «Ніхто не забутий, на попіл ніхто не згорів»
· «Азбука вихованості»
· «Незнайомими казками світу»
· «Найдорожче слово в світі»
Акції:
· «Мій підрчник»
· «Подаруй бібліотеці книгу»
Поповнено папки:
· «Державні символи України»
· «Козацтво в долі українського народу»
· «Свята,обряди,традиції»
· «Степова криниця»
· «Навіки в пам’яті народній»
· «Учитель на всі часи»
· «Як правда і свобода-вічний Тарас»
· «Дзвони Чорнобиля»
Робота «Книжкової лікарні»
· «Книзі друге життя»
· «Поточний ремонт»
         

Рейди
· «Бережи книгу»

       У відповідності до вимог часу та враховуючи сучасний стан роботи бібліотеки, можна визначити такі приорететні напрямки роботи в 2016-2017 н.р.:
·      Систематична робота зі збереження, розширення книжкового фонду.
·      Підвищення бібліотечної культури школярів шляхом проведення систеи бібліотечно – бібліографічних занять.
·      Виховання шанобливого ставлення до бібліотеки, як осередку естетичної, етичної та інтелектуальної спадщини.
·      Проведення заходів для підвищення інформаційної грамотності користувачів.
·      Прищеплення любові до книжки, щоб читання стало духовною потребою.
·      Формування у молодого покоління гуманістичних цінностей.
·      Виховання патріотизму, любові до рідної мови, до народних традицій.
·      Створення комфортного бібліотечного середовища.

     








ОСНОВНІ НАПРЯМКИ РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ
Мета шкільної бібліотеки
· забезпечення учасників освітнього процесу підручниками і навчальними посібниками 
· забезпечення  учасникам освітнього процесу - працівникам, ученикам - доступу до інформації, знань, ідей, культурних цінностей за допомогою використання бібліотечно - інформаційних ресурсів шкільної бібліотеки.
· формування навиків незалежного бібліотечного користувача: вчення пошуку, відбору і критичній оцінці інформації.
· сприяння збереженню і збагаченню духовних і культурних надбань за допомогою бібліотеки.
Проблеми шкільної бібліотеки
Наразі  залишаються відкритими питання:
· пошук, отримання й передача інформації;
·  популяризація дитячої та наукової літератури;
· підвищення якості обслуговування читачів  за рахунок введення інноваційних технологій; 
· оновлення матеріально-технічного забезпечення бібліотечного фонду;
· використання інноваційно-інформаційного середовища для підвищення якості читацької активності. 
· надання допомоги учням і педагогам у забезпеченні їхніх інформаційних потреб.
 
Завдання шкільної бібліотеки
· сприяти вихованню загальної культури, свідомості, шанобливого     ставлення до книги;
· популяризація найкращих надбань української і світової класичної й сучасної літератури;  
· заходи з метою популяризації книги;
· заходи з підтримки українського книговидання, поповнення бібліотечних фондів новими виданнями державною мовою та мовами національних меншин;  
· проведення культурно-масових  заходів, мовно-літературних конкурсів, які популяризують духовне збагачення дітей за рахунок підвищення читацької активності.
· виховання у школярів інформаційної культури, культури читання, формування вміння користуватися бібліотекою, її послугами;


ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ БІБЛІОТЕКИ
__Міньківський  НВК «ЗНЗ І-ІІІ  ступенів ДНЗ»
                            Артемівський район, с.Міньківка, вул. Радянська 1
Бібліотечні працівники:_Берман Тетяна Олександрівна
Головні показники діяльності бібліотеки (на 01.09.2016 н.р.)
Основний бібліотечний фонд
(без урахування підручників)- 6630 екз.
Фонд підручників - 1481 екз.
МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНІ УМОВИ ДІЯЛЬНОСТІ БІБЛІОТЕКИ:
Приміщення:
Загальна площа 30 м.кв.
Кількість кімнат 1
Читальний зал _немає
Бібліотечне обладнання, кількість та якість:
Стелажі 11
Столи-5
Книжкові шафи, полиці
Інші - немає
Наявність в бібліотеці (сьогодні і на перспективу):
Сумарних книг: 1
Інвентарних книг 7 од
Щоденників роботи 1 од
Формулярів читачів – 99 
Технічні засоби одержання та засвоєння інформації:
Комп’ютерна техніка  - 1од
Існує доступ до Інтернету 
Розділ 1. Організація інформаційно-маркетингової діяльності
1.2 Сприяння національному відродженню та духовному становленню учнів-користувачів бібліотеки:
1.1.1Вивчення, інформування і задоволення читацьких потреб на книжку та інформацію.
	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Координована робота з завучем з НВР:
· Обговорювання навчальних програм, визначення наявності науково-популярної літератури в фонді, яка потрібна для навчального  процесу:
· в достатній кількості;
· в недостатній кількості;
· відсутні ;
	Серпень - вересень
	Бібліотекар, завуч з НВР.

	2.
	Організувати систему репертуарних картотек періодичних видань.
	вересень
	Бібліотекар

	3.
	Систематично поповнювати картотеки картками з записом нових періодичних публікацій, необхідних для навчального процесу.
	Впродовж року
	Бібліотекар

	4.
	Перегляд паралельних, альтернативних,вилучених з фонду підручників та навчальних посібників з метою потрібної інформації для навчального процесу.
	І- а чверть
	Бібліотекар

	5.
	Перевірка фонду підручників
	Впродовж року
	Бібліотекар

	6.
	Створення електронної бази даних основного книжкового фонду. 
	Впродовж року
	бібліотекар



1.1.4. Інформаційно-бібліографічна робота з обслуговування учнів-читачів
	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Організація ДБА
	Впродовж року
	Бібліотекар

	2.
	Редагування каталогів та карточок
	1раз на чверть
	Бібліотекар

	3.
	Індивідуальні інформаційні довідки читачам
	систематично
	Бібліотекар

	4.
	Інформаційні перерви,годинки, експрес-інформації
	систематично
	бібліотекар

	5.
	Використання та рекомендації по використанню посібників рекомендаційної бібліографії при оформленні виставок, підготовці масових заходів та технологій
	За планом
	Бібліотекар

	6.
	Огляд літератури з курсів за вибором
	За планом
	Бібліотекар

	7.
	Гра – подорож : «Шляхи знань перепинаються у місті Довідкових видань»(5-6,7-9 кл)
	Раз на семестр
	Бібліотекар

	8.
	Ігрова екскурсія «Чомусик у країні енциклопедії» 1-4 класи
	1 раз на рік
	Бібліотекар

	9.
	Аналіз читацьких формулярів. Результати читання обговорювати з вчителями – предметниками на консультативних годинах
	1 раз на рік
	Бібліотекар

	10.
	Створення нових іноваціоних джерел інформації з використанням інформаційно – комп’ютерних  технологій
	систематично
	бібліотекар



1.1.5. Популяризація бібліотечно - бібліогафічних знань, формування інформаційної культури учнів

	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Популяризація бібліотечно – бібліографічного порадника для керівників дитячого читання «Формування інформаційної культури учнів загальноосвітніх навчальних закладів»
	І – а чверть
	Бібліотекар

	2. 
	Надання консультативних годин, інформацій, за порадниками:
· ДІФ у шкільній бібліотеці
· Енциклопедії. Види. Структура.
· Довідники. Види. Структура.
· Словники. Види. Структура.
· Бібліографічні показники
· Структура науково-популярних видань
· Система каталогів та карточок. Використання для своїх інформаційних потреб
· Структура фонду
· Фонд періодичних видань
· Рубрики періодичних видань
· Бібліографічний опис документів
	За запитом
	Бібліотекар

	3.
	Оформлення бібліографічних доріжок зі зразками бібліографічних описів документів на стелажах
	Вересень 
	Бібліотекар

	4.
	Оформлення інформаційного стенду «Знати і вміти»
	Вересень 
	Бібліотекар 

	



	
	
	


1.1.6. [bookmark: _Toc359428525]Масові заходи
	1. 
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	2. 
	Організовувати  книжкові виставки літератури : «Календар знаменних і пам’ятних дат»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3. 
	До 25-ї річниці від дня проголошення незалежності України:книжкова виставка «Благословенна  будь, моя ти Україно!»
	Серпень-вересень
	Бібліотекар
	

	4. 
	День Державного прапора
	23.08.2016
	Бібліотекар
	

	5. 
	Свято Першого дзвоника
Допомога в підготовці заходів до святкування

	01.09.16
	Бібліотекар

	

	6. 
	Продовжити надання допомоги  вчителям-предметникам у роботі з обдарованими дітьми (добір літератури, підручників, довідкового матеріалу).
	Протягом року
	Бібліотекар
Учителі 

	

	7. 
	Олімпійський тиждень . Книжкова виставка «Спорт для всіх»
	12-16.09.16р

	Бібліотекар

	

	8. 
	125 років від дня народження Агати Крісті (1891-1976 )
	15.09.
	Бібліотекар

	

	9. 
	Вересневі зустрічі в бібліотеці. Книжкові виставки, бесіди
	Вересень
	Бібліотекар

	


	10. 
	«Мій рідний край – частина України» .Книжкова виставка.
	Вересень
	Бібліотекар
Учителі історії

	

	11. 
	22 вересня - День партизанської слави. Книжкова виставка
	Вересень
	Бібліотекар

	

	12. 
	«Знайте правила движения, как таблицу умноження» (2-5 класи)
Бесіди.
	Вересень
	Бібліотекар

	

	13. 
	75-річниця трагедії Бабиного Яру
Виховні бесіди,книжкові викладки 

	26-30.09
	Бібліотекар
Вчителі історії

	

	14. 
	Всеукраїнський день Бібліотек.
Екскурсії, бесіди в бібліотеці про користь читання, про історію створення бібліотек
	30.09.2016
1,
2,3,4 класи
	Бібліотекар
Класні керівники
	


	15. 
	150 років від дня народження Михайла Сергійовича Грушевського (1866 – 1934). . Огляд художніх творів, бесіди, книжкова виставка.
	29.09.16
	Бібліотекар

	

	16. 
	 Літературно – поетична вітальня   
« Вчителю мій!»
 Допомога в підготовці заходів до святкування Дня вчителя.   
	 Жовтень 
	 Класні керівники, бібліотекар
	

	17. 
	Організувати конкурс « Хочу читати» з номінаціями «Найкращий читач», «Клас найактивніших читачів». Акція «Подаруй книгу шкільній бібліотеці»                                                       
	Жовтень 2016 – березень 2016
	Бібліотекар
Бібліотечний актив
	

	18. 
	14 жовтня - День українського козацтва. Книжкова виставка
	Жовтень
	Бібліотекар
Вчителі історії
	

	19. 
	135 років від дня народження Івана Антоновича Кочерги (1881 – 1952), українського драматурга, театрального і літературного критика
	06.10.16
	Бібліотекар

	

	20. 
	День захисника України.
День Українського козацтва.
Книжкова виставка.
	14.10. 16
	Бібліотекар

	

	21. 
	Міжнародний день шкільних бібліотек.
Екскурсії, бесіди в бібліотеці про користь читання, про історію створення бібліотек.
	30.10.16

	Бібліотекар

	

	22. 
	9 листопада - День української писемності та мови.
Бібліотечний урок. Книжкова виставка.
	09.11.16
	Бібліотекар
Учителі  історії
Бібліотечний актив
	


	23. 
	День книги рекордів Гінеса.
Бесіда, огляд книг, читання статей.

	09.11.16
	Бібліотекар
	

	24. 
	 195 років від дня народження Федора Михайловича Достоєвського.
Огляд художніх творів, бесіди, книжкова виставка
	11.11.16
	Бібліотекар
Учителі зарубіжної літератури

	

	25. 
	Міжнародний день толерантності
Бесіда. Книжкова виставка, години спілкування.
	16.11.16
	Бібліотекар 
	

	26. 
	Тиждень історії «Незалежність. Від 1991-го – назавжди». Бесіди, книжкова виставка
	21-25.11.16

	Бібліотекар
Учителі історії

	

	27. 
	День пам'яті жертв голодомору та політичних репресій. «Пам’ять людська» . Книжкова виставка, години спілкування.
	28.11.16
	Бібліотекар
Учителі історії

	

	28. 
	1 грудня- Всесвітній день боротьби зі СНІДом.
Бесіда. Книжкова виставка
	грудень
	Бібліотекар
Вчителі 

	

	29. 
	25 років - Акт проголошення незалежності України  -воєвиявленням  народу України
Години спілкування.

	01.12.16
	Бібліотекар
Учителі історії

	

	30. 
	6 грудня - День Збройних Сил України
 Книжкова виставка, години спілкування.
	06.12.16
	Бібліотекар
Учителі історії

	

	31. 
	Тиждень правової освіти «День прав людини» «Закон захищає дитинство»
Книжкова виставка. Бесіди.
	12.12- 16.12.16
	Бібліотекар
Учитель првознавства
	

	32. 
	14 грудня - день вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильскій АЕС.
Книжкова виставка
	14.12.16
	Бібліотекар
Учителі історії

	

	33. 
	День Святителя Миколи Чудотворця. Допомога в проведенні свята.

	19.12.16
	Бібліотекар
Бібліотечний актив
	

	34. 
	«Тиждень безпеки життєдіяльності» 
Допомога класним керівникам у проведенні бесід з питань техніки безпеки, охорони здоров’я і життя дітей
	26-23.12.16
	Бібліотекар
	

	35. 
	«Як на книжчини іменини» (2-11 кл.) Огляд дитячої літератури, виставки, бесіди про дитячу літературу. Анкетування.
	Січень
	Бібліотекар

	

	36. 
	22 січня - День Соборності та Свободи України
	22.01.17

	Бібліотекар
Учителі історії

	

	37. 
	24 січня – 185 років від дня народження Льюїса Керррола,англійського пісьменника. Бесіди, огляд книг,гучні читання
	24.01.17
	Бібліотекар
 
	

	38. 
	29 січня - День пам'яті героїв Крут Тиждень історичної пам’яті
 «Крути: подвиг і трагедія»
	29.01.17
	Бібліотекар
Учителі  історії
	

	39. 
	30 січня - 87 років від дня народження Всеволода Нестайка (1930- 2014), українського письменника, журналіста, класика сучасної української дитячої літератури
	30.01.17

	Бібліотекар
Бібліотечний актив

	

	40. 
	Тематичний тиждень "Бережи книгу". Підбиття підсумків збереження підручників за І семестр.
Виставка підручників, стіннівка
	Січень
	Бібліотекар
Бібліотечний актив

	

	41. 
	130 років від дня народження Є.Ф.Маланюка,українського поета. Бесіди, огляд книг.
	01.02.17
	Бібліотекар

	

	42. 
	205 років від дня народження Чарлза Діккенса (1812 – 1870), англійського письменника – реаліста. Бесіди, огляд книг.
	07.02.17
	Бібліотекар
Учителі зарубіжної літератури
	

	43. 
	Дня юного-героя антифашиста.
	08.02.17
	
	

	44. 
	Творчість земляків - літераторів   В.Гаршина, М.Рибалко Літературні читання

	12.02.17
	Бібліотекар
Учителі української літератури
	

	45. 
	«Афганістан – наша біль і пам’ять»
 ( 8-11 кл.). Бесіди
	15.02.17
	Бібліотекар
Учителі історії

	

	46. 
	20 лютого – День Героїв Небесної Сотні
	20.02.17
	Бібліотекар
Учителі історії
	

	47. 
	21 лютого - Міжнародняй день рідної мови. Книжкова виставка, бібліотечні уроки.
	21.02.17
	Бібліотекар
Учителі української мови та літератури
	

	48. 
	21 лютого - 96 років від дня народження Володимира Кириловича Малика, українського письменника. Бесіди, огляд книг
	21.02.17
	Бібліотекар
Учителі української літератури
	

	49. 
	Свято до Дня рідної мови «Рідна мова – мова солов’їна» . Бесіди, огляд книг,гучні читання, книжкова виставка.

	22.02.17
	Бібліотекар
Учителі української мови та літератури
	

	50. 
	25 лютого – 146 років від дня народження Лесі Українки, видатної української поетеси, громадської діячки . Бесіди, огляд книг,гучні читання, книжкова виставка
	25.02.17
	Бібліотекар
Учителі української мови та літератури
	

	51. 
	215 років від дня народження Віктора Гюго (1802 – 1885), французького письменника – романіста. Бесіди, огляд книг.
	26.02.17
	Бібліотекар
Учителі зарубіжної літератури
	

	52. 
	135 років від дня народження Архипа Юхимовича  Тесленка 91882 – 1911), українського письменника. Бесіди, огляд книг.
	02.03.17
	Бібліотекар

	

	53. 
	190 років від дня народження Леоніда Івановича Глібова (1827 – 1893), українського педагога, байкаря, поета – лірика.
	03.03.17
	Бібліотекар
	

	54. 
	8 березня - Міжнародняй жіночий день (Допомога в доборі матеріалів до свят)
	07.03.17
	Бібліотекар
Бібліотечний актив
	

	55. 
	День народження Тараса Григоровича Шевченка (1814-1861), українського поета,художника, мислителя. Бесіди, огляд книг,гучні читання, книжкова виставка.
	09.03.17

	Бібліотекар
Учителі української мови  та літератури
	



	56. 
	230 років від дня народження  Устима Якимовича Кармалюка (1787 – 1835) видатного українського поета. Бесіди, огляд книг,гучні читання.
	10.03.17.
	Бібліотекар
Учителі української мови  та літератури
	

	57. 
	21 березня - Всесвітній день поезії. Всесвітній день письменника. Книжкові виставки, бесіди
	21.03.17
	Бібліотекар

	

	58. 
	135 років від дня народження Корнія Івановича Чуковського (1882 – 1963), дитячого письменника.
	31.03.
	
	

	59. 
	2 квітня - Міжнародний день дитячої книги. Тиждень дитячої книги. Огляди дитячої літератури. Виставки, бесіди. 
	03. – 07.04.17

	Бібліотекар
Учителі початкових класів
	

	60. 
	7 квітня - Всесвітній день здоров'я.
Книжкові виставки, бесіди
	07.04.17
	Бібліотекар

	

	61. 
	23 квітня - Всесвітній день книги і авторського права.
	23.04.17
	Бібліотекар
	

	62. 
	110 років від дня народження Миколи Петровича Трублаїні (1907 – 1941), українського письменника. Бесіди, огляд книг,гучні читання.
	25.04.17
	Бібліотекар
Учителі початкових класів
	

	63. 
	26 квітня - День Чорнобильської трагедії. Виставка, бесіди.
	26.04.17
	Бібліотекар

	

	64. 
	9 травня - День Перемоги
	08.05.17
	Бібліотекар
Учителі історії
	

	65. 
	10 травня - День матері
	10.05.17

	Бібліотекар
Бібліотечний актив
	

	66. 
	15 травня - Міжнародняй день сім'ї
	15.05.17
	Бібліотекар
Бібліотечний актив
	

	67. 
	105 років від дня народження Михайла Панасовича Стельмаха (1912 – 1983), українського прозаїка, поета.
	22.05.17
	Бібліотекар
Учителі української  літератури
	

	68. 
	24 травня - День слов'янської писемності і культури. День рівноапостольних Кирила та Мефодія, вчителів слов'янських
	24.05.17
	Бібліотекар

	

	69. 
	Тематичний тиждень "Бережи книгу". Підбиття підсумків збереження навчальної книги за ІІ семестр
	Травень
	Бібліотекар Бібліотечний актив
	

	70. 
	1 червня - День захисту дітей
	Червень
	Бібліотекар Бібліотечний актив
	

























Розділ 2. Обслуговування учнів та популяризація літератури на допомогу навчально-виховному процесу
2.1. Залучення читачів.
	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	«Зроби висновки сам» (аналіз за минулий рік) 1- 11 класи
	Вересень 
	Бібліотекар


	2.
	Вересневі зустрічі в бібліотеці:
· Читацьке коло
· Структура бібліотеки
· Розташування фонду
· Вікторини, розваги
	Вересень 
	Бібліотекар

	3.
	Обслуговування читачів впродовж року
	Постійно 
	Бібліотекар

	4.
	Робота з бібліотечним активом
	1 раз на місяць
	Бібліотекар

	5.
	Постійний контакт з вчителями, інформування дітей та вчителів про нові надходження (інформаційні листівки, бюлетені,газети)
	По мірі надходження
	Бібліотекар, бібл.  актив

	6.
	Робота з учнівськими об’єднаннями   
	За планом
	Бібліотекар

	7.
	Літературно – інформаційний центр:
· Сторінками цікавих біографій
· Пошук нових світів (мандрівки географією)
· Всесвітня історія в образах (історичні діячі)
· Мисливці за істиною (діячі науки)
· Писати-читати самих себе (письменники)
· Абітурієнту (книжки для підготовки до вступу до учбових закладів; бібліографічний огляд інформаційних ресурсів)
	Постійно діюча викладка
	бібліотекар

	8.
	Рекламні перерви
	За календарем знаменних дат
	Бібліотекар

	9.
	Свято «День шкільної бібліотеки»
	30.09.2015
	Бібліотекар

	10.
	Оформлення інформаційних викладок, книжкових викладок.
	За планом
	Бібліотекар

	11.
	Проведення тижня дитячої книжки
	Березень
	бібліотекар







2.2. Популяризація літератури.
	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Презентація нових науково-популярних книжок, необхідних для учбового процесу
	систематично
	Бібліотекар

	2.
	Координаційна робота з вчителями –предметниками :
· рекламні перерви 
· дні бібліографи до проведення предметних тижнів, олімпіад, з метою популяризації  літератури на потрібні теми
	Систематично 
	Бібліотекар 
Вч. предм.

	3.
	Координаційна робота з завучем по НВР:
· Координація у складанні тем інформаційних годин
· Спілкування з метою популяризації науково-методичної літератури з виховної роботи різних напрямків
	Період планування
	Бібліотекар
Завуч з НВР

	4.
	Консультативні години для класних керівників:
· Популяризація науково-методичної  літератури,періодичних видань з виховної роботи
·  література для батьків
	1 раз на чверть
	Бібліотекар
Кл.керівн.

	5.
	Індивідуальні рекомендації учням потрібної літератури для виконання творчих та наукових робіт
	Систематично за потребою
	Бібліотекар
Вчителі

	6.
	Організація роботи читального зала в позашкільний час
	Канікулярний
період
	Бібліотекар


    2.3. Робота з активом читачів.
	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Перевірка книжного фонду
	Впродовж 
року
	Бібліотекар
Актив чит.

	2.
	Створення електронної бази даних основного фонду(тисяча примірників)
	Впродовж року
	Бібліотекар
Актив чит.


   2.4. Співпраця та координація роботи з іншими бібліотеками
	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Консультативні години з бібліотеками з приводу планування
	серпень
	Бібліотекар

	2.
	Участь (за запрошенням) в підготовці та проведенні заходів та технологій з послідуючим їх обговорюванням
	За планом
За запрошенням
	Бібліотекар

	3.
	Круглі столи,семінари бібліотек району з проблемних питань роботи шкільної бібліотеки
	За планом
	Бібліотекар

	4.
	Взаемовідвідування бібліотек району з обміну досвідом
	За планом
За домовленістю
	Бібліотекар

	5.
	Презентація дарованих книг або бібліотечок від приватних осіб
	За надходженням
	Бібліотекар

	6.
	Координаційна робота з бібліотекою  сельского  будинку  культури:
· Обмін досвідом
· Інформація про нові надходження
· Сумісне проведення свят, масових заходів
	Систематично 
	Бібліотекар 



Розділ 3. Обслуговування вчителів
	
№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1.
	Інформація  на педагогічній раді про стан бібліотечного фонду на новий навчальний рік.
	серпень
	бібліотекар

	2.
	Забезпечити вчителів матеріалами для виступу на серпневих нарадах.
	серпень
	бібліотекар

	3.
	Провести огляд нових надходжень до бібліотеки.
	серпень
	бібліотекар

	4.
	Спільно з класними керівниками провести бесіди на батьківських зборах про відповідальність за збереження книг, підручників.
	протягом року жовтень-листопад
	бібліотекар кл.керівники

	5.
	Разом із учителями української та зарубіжної літератури скласти списки програмових творів по класах, виходячи з вимог програм та наявності книг у бібліотеці.
	вересень-жовтень
	бібліотекар

	6.
	Надавати допомогу в підготовці масових заходів.
	протягом року
	бібліотекар


Розділ 4. Робота з батьками
	№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Висвітлення проблем читання на батьківських зборах
	За планом кл.керівн.
	Бібліотекар
Кл.керівн.

	2.
	Огляд літератури для батьків на допомогу всебічного виховання дітей ( на батьківських зборах)
	За планом
	Бібліотекар 
Кл.керівн.

	3.
	Сімейні зустрічі в бібліотеці:
· Перша книжка в житті вашої дитини
· Найстаріша книжка в вашому домі, історія її з’явлення 
· Творчі роботи разом з дитиною
· Гордість школи – її учні
· Учні – це обличчя школи,її візитна картка
	Січень-лютий
	Бібліотекар

	4.
	Висвітлення проблеми забезпечення учнів навчальною книгою
	За планом
	Бібліотекар

	5.
	Організація обмінного фонду підручників
	Жовтень-вересень
	Бібліотекар
Вчителі

	6.
	Акція « Батьки – бібліотеці передплату переодичних видань на 2014 рік»
	Листопад- грудень
	Бібліотекар 

	7.
	Акція « Бібліотеці – сучасну книжку»
	Жовтень - грудень
	Бібліотекар



Розділ 5. Організація книжкових фондів і каталогів
5.1. Комплектування, обробка, вивчення та розкриття фонду.
	
№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Виконавець

	1.
	Обробка, облік, розміщення нових надходжень.
	протягом року
	бібліотекар

	2.
	Підготовка актів на списання загубленої літератури, застарілої.
	протягом року
	бібліотекар

	3.
	Провести інвентаризацію фондів художньої літератури та підручників.
	травень
	бібліотекар

	4.
 
 
 
	Робота з фондом шкільних підручників.
·  Привезення і обробка нових підручників, вивчення фонду підручників на предмет придатності їх для використання в поточному навчальному році;
·  Вивчання стану забезпечення учнів підручниками;
·  Підготовка актів на списання загублених за минулий рік підручників
	протягом року
 

	бібліотекар
 


	5.
	Ведення всіх форм обліку фонду підручників.
	протягом року
	бібліотекар

	6.
	Придбання  літератури
	протягом року
	бібліотекар

	7.
	Оформлення  передплати на періодичні видання на 2015 – 16  р.
	2 рази на рік
	бібліотекар

	8.
	Здійснення обліку (сумарного та індивідуального), технічної обробки, каталогізації,розміщення всіх видів видань, що надійшли до бібліотеки
	протягом року
	бібліотекар

	9.
	Оновлення поличних роздільників.
	протягом року
	бібліотекар

	13.
	Продовження роботи щодо формування фонду з народознавства і програму світової та української літератури, довідкової літератури.
	протягом року
	бібліотекар

	14.
	Організація видачі підручників (збір, обмін).
	травень червень вересень
	бібліотекар

	15.
	Редагувати алфавітний каталог.
	протягом року
	бібліотекар

	16.
	Звірити облікові документи (сумарні книги на художню літературу та підручники) в бухгалтерії РВО.
	Грудень,
травень
	бібліотекар



5.2. Робота з підручниками.
	
№ з/п
	Назва заходу і технологій
	Термін виконання
	Виконавець

	1.
	Проаналізувати забезпеченість учнів підручниками, на підставі чого дати замовлення на їхнє отримання.
	серпень вересень
	бібліотекар

	2.
	Виступ-інформація на серпневій нараді про стан забезпечення підручниками учнів школи.
	серпень
	бібліотекар

	3.
	Провести видачу підручників через класних керівників.
	травень червень вересень
	бібліотекар

	4.
	Провести по класах бесіди про бережливе ставлення до навчальної книги
	жовтень листопад
	бібліотекар

	5.
	Вести картотеку облікових карток фонду шкільних підручників згідно з інструкцією.
	протягом року
	бібліотекар

	6.
	Занесення фонду підручників до електронної картотеки
	протягом року
	бібліотекар

	7.
	Організувати збір підручників у кінці року.
	травень червень
	бібліотекар

	8.
	Підготувати інформацію про підручники, що не повернули учні 11-х класів.
	червень
	бібліотекар

	9.
	Організувати огляд-конкурс «Мій підрчник»
на краще збереження підручників .
	Протягом року
	бібліотекар

	10.
	Вести своєчасну обробку та облік нових надходжень підручників.
	протягом року
	бібліотекар

	11.
	Вилучити та списати застарілі підручники, оформити надходження нових підручників, отриманих  на заміну загубленим.
	протягом року
	бібліотекар

	12.
	Обслуговування учнів згідно з розкладом роботи бібліотеки
	постійно
	бібліотекар

	13.
	Огляд читацьких формулярів з метою виявлення боржників (результати повідомляти класним керівникам)
	щомісяця
	бібліотекар

	14.
	Проведення бесід із новоприбулими читачами про правила поведінки в бібліотеці, про культуру читання книг і журнальної періодики. 
	постійно
	бібліотекар

	15.
	Інформувати класних керівників про читання і відвідування бібліотеки кожним класом.
	двічі на семестр
	бібліотекар

	16.
	Рекомендувати художню літературу і періодичні видання згідно з віковими категоріями кожного читача.
	постійно
	бібліотекар

	17.
	«Читання влітку із захопленням» - добір рекомендаційних списків літератури для додаткового вивчення предметів історії, літератури, географії, біології.
	травень
	бібліотекар

	18.
	«Щоб легше було вчитися» - добір списків літератури на літо за творами, що будуть вивчатися в наступному році.
	травень
	бібліотекар

	19.
	Підбиття підсумків руху фонду. Діагностика забезпеченості учнів школи підручниками і навчальними посібниками на новий навчальний рік.
	вересень
	бібліотекар

	20.
	Складання звітних документів, діагностика рівня забезпеченості учнів підручниками та іншою літературою.
	вересень
	бібліотекар

	21.
	Приймання та видача підручників.
	травень-червень серпень-вересень
	бібліотекар

	22.
	Інформування вчителів та учнів про нові надходження підручників і навчальних посібників.
	вересень
	бібліотекар

	23.
	Проведення роботи із збереження навчального фонду (рейди по класах із підбиттям підсумків).
	двічі на рік
	бібліотекар

	24.
	Складання електронного каталогу «Підручники і навчальні посібники».
	протягом року
	бібліотекар

	25.
	Своєчасна обробка та реєстрація в електронному каталозі літератури, що надходить.
	у міру надходження
	бібліотекар

	  26.
	Забезпечення вільного доступу у бібліотечному інформаційному центрі: 
· до художнього фонду (для учнів 1-4 класів);    
·     до фонду періодики (для учнів та співробітників);    
·       до фонду підручників (на вимогу);     
·     до персональних комп’ютерів  .
	постійно
	бібліотекар

	27.
	Дотримання правильного розташування на стелажах.
	постійно
	бібліотекар




5.3. Робота з періодичними виданнями.
	
№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Виконавець

	1.
	Підписка періодичних видань для дітей та навчально-виховного процесу
	Жовтень-грудень
	Бібліотекар

	2.
	Постійний перегляд, створення репертуарних картотек за рубриками, які відбивають теми навчально-виховного процесу
	Впродовж року
	Бібліотекар

	3.
	Оформлення передплати на періодичні видання на 2013 р.
	Жовтень –
травень
	Бібліотекар

	4.
	Створення та систематичне поповнення тематичних папок
	Впродовж року
	бібліотекар

	5.
	Консультативні години: робота з картотеками періодичних видань
	Впродовж року
	Бібліотекар 




5.4. Складання каталогів для вчителів різних вікових груп та робота з ними. Ведення ДБА.
	
№ з/п
	Назва заходу та технологій
	Термін виконання
	Виконавець

	1.
	Виділення довідково-інформаційного фонду (ДІФ)
	Вересень 
	Бібліотекар

	2.
	Робота з каталогами (алфавітним) систематично за віковими категоріями
· Вилучення карточок списаної літератури;
· Систематично редагувати рубрики каталогу, слідкувати за змінами розділів;
· Уроки ДБЗ та консультативні години «Робота з каталогами»
	Впродовж року
	Бібліотекар

	3.
	Ведення картотек на актуальні теми, необхідні для засвоєння програм
	Впродовж року
	Бібліотекар

	4.
	Консультативні години « Робота з картотеками»
	Впродовж року
	Бібліотекар 

	5.
	Створення електронної бази даних основного книжкового фонду
	Впродовж року
	Бібліотекар

	6.
	Створення електронного каталогу основного книжкового фонду
	Впродовж року
	Бібліотекар




Розділ 6. Підвищення кваліфікації
	1.                  
	Брати участь у семінарах, курсах бібліотекарів. 

	2.                  
	Вивчати досвід роботи шкільних бібліотек України. 

	3.                  
	Займатися самоосвітою. 


  

Бібліотекар                                                           Т.О.Берман


































